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ŚWIADOMIE
Wspieramy organizacje seniorskie
w świadomym i bezpiecznym
działaniu obywatelskim.

Ogólnopolska Federacja Stowarzyszeń Uniwersytetów Trzeciego Wieku
realizuje w okresie od 1 marca 2026 r. do 31 grudnia 2027 r. 
projekt pn. „Obywatelski Kompas dla Organizacji Seniorskich”.

Celem projektu jest wzmocnienie kompetencji prawno-obywatelskich
liderów, przedstawicieli i aktywnych członków organizacji seniorskich
oraz osób planujących założenie organizacji seniorskiej lub podjęcie
działań obywatelskich skierowanych do seniorów.

CO REALIZUJEMY W PROJEKCIE?

PORADNICTWO SZKOLENIA EDUKACJA 
I INFORMACJA

WSPÓŁPRACA

Centrum Porad
 Prawno-Obywatelskich

 dla Organizacji
Seniorskich

„Akademia Kompetencji
 Prawno-Obywatelskich

 Organizacji Seniorskich”
- 6 edycji

Akcja edukacyjno-informacyjna
 „Obywatelski Kompas 

dla Organizacji Seniorskich” 
w formie postów na Facebooku

oraz cyklu newsletterów

Spotkania przy „Stole
Współpracy Poradniczej” 

– pilotażowe działanie
 sieciujące organizacje

 poradnicze

Wiedza, która 
pomaga działać



                          W działalności organizacji pozarządowych bardzo istotne jest             
                          prawidłowe rozróżnianie umowy zlecenia i umowy o dzieło,
ponieważ obie formy świadczenia pracy mają odmienny charakter prawny
oraz wiążą się z różnymi obowiązkami organizacji, m.in. w zakresie naliczenia 
i odprowadzenia składek ZUS i odpowiedzialności wobec instytucji kontrolnych.

Z PRAKTYKI DORADCÓW

CENTRUM PORAD
PRAWNO-OBYWATELSKICH 
dla Organizacji Seniorskich

UMOWA ZLECENIE 
CZY UMOWA O DZIEŁO?

UMOWA ZLECENIE
– staranne działanie

UMOWA O DZIEŁO
– konkretny rezultat

prowadzenie zajęć
koordynacja projektu
obsługa administracyjna
liczy się wykonywanie pracy

przygotowanie publikacji
raport
artykuł do biuletynu
konkretny efekt pracy

Błędne stosowanie umowy o dzieło zamiast umowy zlecenia
może skutkować zakwestionowaniem umowy przez ZUS oraz
koniecznością zapłaty zaległych składek wraz z odsetkami.
Dlatego prawidłowa kwalifikacja rodzaju umowy ma istotne
znaczenie zarówno dla bezpieczeństwa prawnego organizacji,
jak i praw osób wykonujących określone zadania.

Osoby zainteresowane uzyskaniem szczegółowych informacji
i indywidualnych porad zachęcamy do kontaktu z Centrum
Porad Prawno-Obywatelskich dla Organizacji Seniorskich.

Umów się z doradcą i skorzystaj z bezpłatnego wsparcia.

e-mail: federacjautw@interia.eu                      tel. 696 952 016



Jednym z podstawowych obowiązków każdego
stowarzyszenia jest terminowe sporządzenie,
zatwierdzenie oraz złożenie rocznego
sprawozdania finansowego.

JAK ZATWIERDZIĆ I ZŁOŻYĆ 
SPRAWOZDANIE FINANSOWE
STOWARZYSZENIA?

Dokument ten powinien zostać przygotowany przez zarząd organizacji,
a następnie zatwierdzony uchwałą walnego zebrania członków - co do zasady
w terminie 6 miesięcy od zakończenia roku obrotowego, czyli najczęściej do 30
czerwca danego roku.

Po zatwierdzeniu sprawozdania
organizacje pozarządowe, które nie
prowadzą działalności gospodarczej,
mają obowiązek przekazać
sprawozdanie finansowe wraz 
z uchwałą walnego zebrania o jego
zatwierdzeniu do Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej w terminie 
15 dni od dnia podjęcia uchwały 
o zatwierdzeniu sprawozdania. 

Dokumenty składa się wyłącznie 
w formie elektronicznej za
pośrednictwem aplikacji 
e-Sprawozdania Finansowe 
dostępnej pod adresem: 
https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/ 
Do złożenia dokumentów wymagane
jest podpisanie ich podpisem zaufanym
lub kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez osoby uprawnione
do reprezentacji organizacji. 

Niedopełnienie tych obowiązków
sprawozdawczych może skutkować
konsekwencjami formalnymi,
finansowymi, a także problemami przy
ubieganiu się o dotacje i środki
publiczne.

KROK 1

Sporządzenie sprawozdania 
przez zarząd organizacji.

KROK 2

Zatwierdzenie uchwałą
walnego zebrania członków.
Najczęściej do 30 czerwca

danego roku.

KROK 3

Przekazanie sprawozdania
finansowego wraz z uchwałą

do Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej 
w terminie 15 dni od dnia

jego zatwierdzenia.
Złożenie dokumentów 

za pośrednictwem aplikacji
e-Sprawozdania Finansowe.

https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/

https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/
https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/
https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/


https://federacjautw.pl/konkurs-grantowy-ofsutw-dla-organizacji-seniorskich-pn-dobra-zywnosc-zaczyna-sie-lokalnie/
https://strategia2026.kprm.gov.pl/
https://federacjautw.pl/
https://www.facebook.com/federacjautw
https://strategia2026.kprm.gov.pl/
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